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РОЗДІЛ ІІ

Створення оптимальних умов для забезпечення права на здобуття загальної середньої освіти
	№
	З М І С Т    Р О Б О Т И
	Термін виконання
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Відмітка

про виконання

	СЕРПЕНЬ

	1.
	Уточнити та поновити списків дітей та підлітків шкільного віку. Уточнити контингент учнів по класах.
	До 31.08
	Наказ по гімназії
	Штронда О.О.
	

	2
	Зарахувати дітей до дитячого садка
	До 31.08
	Наказ по гімназії
	Івченко Г.В.
	

	3
	Зарахувати  учнів до 1 класу
	До 31.08
	Наказ по гімназії
	Ткаліч Р. М.
	

	4
	Затвердити структуру навчального року та режиму роботи гімназії
	До 31.08
	Наказ по гімназії
	Чмир М.І.
	

	5
	Підготувати первинну навчальну документацію відповідно до Переліку необхідних документів на новий навчальний рік (навчальні програми, класні журнали, підручники)
	До 31.08
	Оперативна нарада
	Директор 

ЗДНВР
	

	6
	Скласти  розклад занять згідно з робочим навчальним планом, методичними і санітарно-гігієнічними вимогами до нього
	До 31.08
	Оперативна нарада
	ЗДНВР
	

	7
	Забезпечити учнів комплектами підручників.  Укомплектувати шкільну бібліотеку. Проаналізувати наявність в бібліотеці нових підручників,  навчальних посібників.
	До 31.08
	Довідка
	Бібліотекар 
	

	8
	Забезпечити санітарно-гігієнічний режим в гімназії
	До 31.08
	Оперативна нарада
	Чмир М.І.
	

	9
	Перевірити готовність кабінетів і класів до прийому учнів. 
	До 31.08
	Оперативна нарада
	Чмир М.І.
	

	10
	Видати ряд наказів щодо організованого початку навчального року.
	До 31.08
	Оперативна нарада
	Чмир М.І.
	

	11
	Підготувати документацію на  2020-2021 навчальний рік, скласти графік чергування учителів та учнів по гімназії та їдальні.
	До 31.08
	Оперативна нарада
	Чмир М.І.
	

	
	Оновити на сайті гімназії інформацію про зміни нового Державного стандарту початкової загальної освіти  (типових програм для 1-4 кл) (НУШ)
	До 31.08
	
	
	

	
	Опрацювати на засіданні шкільного МО вчителів початкових класів:
-      Державний стандарт початкової  освіти;

-      Критерії оцінювання навчальних досягнень учнів початкової школи;
-      Наказ МОН України від 08.10.2019 №1272 «Про затвердження типових освітніх та навчальних програм для 1-2-х класів закладів загальної середньої освіти»;
- Наказ МОН України від 08.10.2019 №1273 «Про затвердження типових освітніх та навчальних програм для 3-4-х класів закладів загальної середньої освіти»;

-  Наказ МОН України від 20.04.2018 №407 «Про затвердження Типової освітньої програми закладів загальної середньої освіти І  ступеня»
	До 31.08
	
	
	

	
	Опрацювати базові навчальні програми для початкової школи
	До 31.08
	
	
	

	
	Здійснювати вчасне комплектування педагогічними працівниками початкових класів
	До 31.08
	
	
	

	
	Забезпечити   учнів початкових класів підручниками, іншим навчальним приладдям (Відповідно до вимог НУШ)
	До 31.08
	
	
	

	
	Здійснювати обов’язковий медичний профілактичний огляд учнів початкових класів
	До 31.08
	
	
	

	
	Забезпечувати соціальний захист учнів початкових класів харчуванням, підвезення до місця навчання
	До 31.08
	
	
	

	
	Опрацювати на засіданні шкільних методичних обєднань:

-      Державний стандарт базової і повної загальної середньої освіти 

-       Критерії оцінювання навчальних досягнень учнів 5-9-х класів з навчальних дисциплін;
-      Наказ МОН України від 20.04.2018 №405 «Про затвердження Типової освітньої програми закладів загальної середньої освіти ІІ ступеня»
	До 31.08
	
	
	

	12
	Опрацювати базові навчальні програми для 5-9-х класів
	До 31.08
	Нарада при директору
	
	

	ВЕРЕСЕНЬ

	1.
	Розробити і довести до відома всіх працівників гімназії та учнів єдині вимоги внутрішнього розпорядку, встановити чіткий режим роботи закладу освіти
	До 03.09.
	Оперативна нарада
	Чмир М.І.
	

	2
	Організувати загальношкільний облік відвідування учнями гімназії, вжити заходів щодо запобігання необгрунтованим пропускам занять та спізненням
	До 04.09
	Протокол  наради при директору
	Чмир М.І.
	

	3
	Узгодити  розклад уроків, індивідуальних занять.
	До 02.09.
	Оперативна нарада

	ЗДНВР
	

	4
	Організувати щоденне чергування адміністрації по школі
	До 02.09.
	Оперативна нарада
	Чмир М.І.
	

	5
	Організувати чергування класів та вчителів по школі
	До 04.09
	Оперативна нарада
	ЗДНВР
	

	6
	Організувати харчування учнів 1-4 кл. та дітей дитячого садка
	До 02.09
	Довідка
	Чмир М.І.
	

	7
	Скласти  графік роботи техперсоналу та розподіл обсягу виконання робіт
	До 02.09
	Довідка
	Литовченко М.В.
	

	8
	Організувати роботу з наставництва, закріпити молодих спеціалістів за досвідченими вчителями
	До 03.09
	План роботи
	Чмир М.І.
	

	9
	Оформити алфавітну книгу
	До 08.09
	Довідка

	Чмир М.І.
	

	10
	Оформити особові справи учнів 1 класу
	До 04.09
	Довідка
	Ткаліч Р.М.
	

	11
	Підготувати звіти ЗНЗ для подання до відділу освіти Богуславської РДА
	За графіком
	Звіти
	Чмир М.І.
	

	12
	Забезпечити наявність документів, що підтверджують подальше навчання учнів, які вибули за літо, та випускників, їх трудове і професійне навчання
	До 16/09
	Довідки з місця навчання
	Класоводи, кл. керівники
	

	13
	Виявити хворих дітей та своєчасно організувати їхнє навчання за індивідуальним графіком, організувати заняття фізичною культурою дітьми, за станом здоров’я віднесеними до спеціальної групи
	До 04.09
	Наказ по школі
	Чмир М,І.

Бойко В.П.

	

	14
	Затвердити календарно-тематичне планування вчителів, вихователів дитячого садка
	До 04.09
	Оперативна нарада
	Чмир М,І.
	

	15
	Затвердити соціальний паспорт школи
	До 10.09
	Довідка
	Штронда О.О.
	

	16
	Затвердити план  роботи учнівського самоврядування
	До 10.09
	Затвердити план роботи
	Ткаліч Р.М.
	

	17
	Затвердити план роботи методоб’єднань
	До 10.09
	Затвердити план роботи
	ЗДНВР
	

	18
	Затвердити план роботи бібліотеки, забезпечити  придбання й видачу учням підручників, яких бракує
	До 02.09
	Протокол наради
	Бібліотекар
	

	19
	Провести облік педагогічно занедбаних дітей
	До 10.09
	Індивідуальні картки
	Штронда О.О.
	

	20
	Організувати  роботу з обдарованими та талановитими дітьми
	До 14.09
	Наказ по школі

	Чмир М.І.
	

	21
	Здійснити спостереження за адаптацією учнів 1 кл.
	Протягом місяця
	Довідка
	Штронда О.О.
	

	22
	Провести інструктажі та забезпечити умови дотримання правил безпеки і охорони праці учнів, вчителів, персоналу під час навчальних занять, екскурсій, походів.
	До 04.09
	Журнали інструктажів
	Класоводи, кл. керівники
	

	23
	Провести облік всіх дітей, які опинилися в складних життєвих обставинах, дітей –сиріт, напівсиріт, з багатодітних сімей, схильних до правопорушень.
	До 14.09
	Соціальний паспорт
	Штронда О.О.
	

	ЖОВТЕНЬ

	1.
	Вивчити  питання наступності в навчанні учнів 5 класу
	До 08.10
	Довідка
	Чмир М.І.
	

	2
	Вивчити питання наступності та перспективності у роботі дитячого садка і початкової школи гімназії
	Протягом місяця
	Довідка
	Чмир М.І.
	

	3
	Здійснити контроль поурочних планів, за веденням шкільної документації відповідно до вимог Інструкції з ведення шкільної документації
	До 07.10
	Довідка
	ЗДНВР
	

	4
	Перевірити стан  відвідування навчальних занять  учнями
	Протягом місяця
	Довідка
	Штронда О.О.
	

	5
	Організувати підготовку та проведення І етапу Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін
	Протягом місяця
	Наказ по школі
	ЗДНВР
	

	6
	Організувати  проведення осінніх канікул
	До 26.10
	Наказ по школі
	Ткаліч Р.М.
Чмир М.І.
	

	7
	Підготувати  шкільні приміщення до роботи в осінньо-зимовий період
	До 15.10
	Акт обстежень
	Литовченко В.П.
	

	8
	Створити творчу групу учнів і спланувати роботу щодо їх підготовки до участі в МАН
	До 09.10
	Заявка на участь в МАН
	ЗДНВР

	

	9
	Контроль за станом ведення щоденників учнями та якістю їх перевірки класними керівниками
	До 16.10
	Наказ по школі
	ЗДНВР
	

	10
	Провести інвентаризацію майна  гімназії
	До 16.10
	Наказ 
	Литовченко В.П.
Чмир М.І.
	

	11
	Зробити аналіз стану обліку матеріальних цінностей, закріплених за матеріально відповідальними  особами
	До 16.10
	Нарада при директору
	Литовченко В.П.

Чмир М.І.
	

	Л И С Т О П А Д

	1.
	Провести діагностичні та корекційні  заняття з  проблемними дітьми
	Протягом місяця
	Індивідуальні картки
	Штронда О. О.
	

	2.
	Провести корекційні заняття з обдарованими дітьми
	Протягом місяця
	Індивідуальні картки
	Штронда О. О.
	

	3.
	Провести індивідуальні бесіди з батьками по класах з питань виховної роботи з дітьми
	До 09.11
	Протоколи зборів
	Ткаліч Р.М.,
класні керівники
	

	4.
	Підвести підсумки шкільних олімпіад
	До 09.11
	Проект наказу 
	ЗДНВР
	

	5.
	Перевірити організацію гарячого харчування
	До 09.11
	Довідка
	Поливач О. С. Штронда О. О.
	

	6.
	Організувати підготовку та проведення ІІ етапу Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін
	За графіком
	Нарада
	Вчителі-предметники
	

	7.
	Перевірити роботу шкільної бібліотеки. Вивчити читацькі інтереси учнів. Обговорити це питання в учнівських колективах
	Протягом місяця
	Нарада
	Вдовиченко С.В.

Класні керівники
	

	Г Р У Д Е Н Ь

	1.
	Провести звіт учнівського самоврядування за І семестр
	11.12
	Довідка
	Ткаліч Р.М.,
	

	2.
	Проаналізувати  виконання плану роботи школи за І семестр
	До 27.12
	
	Чмир М. І
	

	3
	Проаналізувати причини, характер і мотиви проступків та порушень, здійснених учнями за рік, постійно здійснювати профілактичну роботу з питань правопорушень неповнолітніх.
	До 24.12
	Довідка
	Штронда О. О.
	

	4.
	Розробити і затвердити план заходів на зимові канікули
	До 24.12
	План роботи на канікули
	Ткаліч Р.М.,
	

	5.
	Провести співбесіди з вчителями- предметниками по підсумках виконання навчальних планів та програм за І семестр
	До 21.12
	Проект наказу 
	ЗДНВР
	

	6.
	Підготувати замовлення на виготовлення документів про освіту.
	Протягом місяця
	Проект наказу 
	ЗДНВР
	

	7.
	Аналізувати підсумки успішності учнів,  визначити систему заходів щодо запобігання причин,  які викликають появу невстигаючих школярів,  скоординувати роботу вчителів на підтримку здібних учнів.
	До 21.12
	Нарада
	ЗДВНР Класні керівники
	

	С І Ч Е Н Ь

	1.
	Підвести підсумки участі учнів школи в районних олімпіадах
	До 04.01
	Проект наказу 
	ЗДНВР
	

	2.
	Забезпечити організований початок навчального року в системі Цивільної оборони
	До 04.01
	Проект наказу
	Чмир М. І.
	

	3
	Провести індивідуальні бесіди з батьками по класах з питань учнівських досягнень за І семестр
	До 04.01
	Протоколи
	Класні керівники
	

	4
	Організувати  проведення занять з майбутніми першокласниками за 

30-годинною Програмою навчання рекомендованою МОН України.
	До 25.01
	Довідка
	ЗДНВР
	

	5
	Організувати повторення з метою подолання прогалин у знаннях учнів
	Протягом місяця
	Нарада
	Вчителі - предметники
	

	6
	Провести для батьків майбутніх першокласників цикл лекцій «Від дошкільника до школяра»
	Протягом місяця
	
	Штронда О. О.
	

	Л Ю Т И Й 

	1.
	Проаналізувати стан відвідування учнями школи

	До 05.02
	Довідка
	Штронда О. О.
	

	2
	Проаналізувати хід атестації педагогічних працівників


	До 15.02
	Інформація
	ЗДНВР
	

	   3
	Перевірити дотримання санітарно-гігієнічного режиму в школі

	До 22.02
	Інформація
	Адміністрація
	

	Б Е Р Е З Е Н Ь

	1.
	Відвідати уроки в класах, де навчаються діти з асоціальних сімей. Активізувати роботу з важковиховуваними учнями.
	Протягом місяця
	Довідка
	Штронда О. О.
	

	2.
	Активізувати роботу зі спонсорами щодо ремонту школи
	Протягом місяця
	
	Чмир М. І.
	

	3.
	Провести анкетування учнів з метою одержання необхідної інформації для складання плану роботи гімназії на наступний рік
	До 15.03
	Рекомендації
	ЗДНВР
	

	4.
	 Ознайомити учнів з інструкцією про порядок проведення ДПА.
	До 15.03
	Нарада при директору
	ЗДНВР
	

	5.
	Підготувати матеріали для оформлення куточка "Готуємося до ДПА" 
	До 22.03
	Нарада при директору
	Вчителі- предметники
	

	6
	Провести батьківські збори в 9 класі щодо проведення ДПА.
	Протягом місяця
	Нарада при директору
	ЗДНВР
	

	К В І Т Е Н Ь

	1.
	Розробити заходи щодо організованого завершення навчального року в закладі
	Протягом місяця
	Проект наказу 
	Чмир М. І.
	

	2.
	Забезпечити участь учнів випускного класу у «Днях відкритих дверей» у вищих навчальних закладах
	Протягом місяця
	Нарада
	Чмир М. І.
	

	3.
	Перевірити техніку читання в 5-8 класах
	До 12.04
	Довідка
	ЗДНВР
	

	4
	Підготувати та провести День ЦО в школі
	Згідно графіка відділу освіти
	Узагальнені матеріали
	Чмир М. І.

Литовченко В. П.
	

	5
	Провести розстановку кадрів на 2021-2022 навчальний рік.
	До 28.04
	Нарада
	Чмир М. І.


	

	6
	Створити комісію по складанню плану роботи гімназії на 2021-2022 н. р. 
	До 28.04
	Проект наказу
	Чмир М. І.
	

	7
	Скласти план-замовлення курсів підвищення кваліфікації 
	До 28.04
	Довідка
	ЗДНВР
	

	Т Р А В Е Н Ь

	1.
	Провести  річні контрольні роботи
	Протягом місяця
	Довідка
	ЗДНВР
	

	2.
	Систематизувати  результати перевірки стану викладання окремих предметів
	До 24.05
	Проекти наказів 
	ЗДНВР
	

	3
	Скласти для затвердження списки першокласників
	До 24.05
	Нарада
	ЗДНВР
	

	4
	Скласти для затвердження списки  вихованців дитячого садка
	До 24.05
	Нарада
	Івченко Г. В.
	

	5
	Провести інструктаж з працівниками гімназії про дотримання правил техніки безпеки під час ремонтних робіт в літній період.
	До 24.05
	Нарада
	Чмир М. І. 

класні керівники та класоводи
	

	Ч Е Р В Е Н Ь

	1.
	Здійснити контроль за правильністю проведення державної підсумкової атестації в 9 класі, оформленням документів про освіту
	      До 07.06
	Проекти наказів 
	Чмир М. І.
	

	2.
	Посприяти батькам учнів в оздоровленні дітей, в першу чергу - дітей  з багатодітних, малозабезпечених сімей, напівсиріт. 
	Протягом місяця
	Довідка
	Штронда О. О.
	

	3
	 Підготувати попередній розподіл годин тижневого навантаження  на наступний рік та робочий навчальний план.
	До 07.06
	Педрада
	Чмир М. І.


	

	4
	Планування роботи гімназії на наступний навчальний рік.
	Протягом місяця
	План
	Чмир М. І.
	


РОЗДІЛ ІІІ

НАУКОВО-МЕТОДИЧНЕ ТА ІНФОРМАЦІЙНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОГО ПРОЦЕСУ

	№
	З М І С Т        Р О Б О Т И 
	Термін виконання
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	СЕРПЕНЬ

	1
	Підготувати матеріали та методичні рекомендації щодо 

- використання у 2020-2021 навч. році навчальних програм, підручників та навчальної літератури;

- календарно-тематичного планування навчальних предметів

- планування виховної роботи з учнями гімназії
	До 28.08
	
	ЗДНВР
	

	2
	Провести організаційні засідання методичної ради та МО вчителів
	До 28.08
	Протоколи
	ЗДНВР
	

	3
	Організувати методичну роботу гімназії
	До 28.08
	Наказ по гімназії
	ЗДНВР
	

	4
	Опрацювати нормативні документи з питань роботи гімназії, що вийшли за літо.
	До 29.08
	Нарада при ЗДНВР
	ЗДНВР
	

	5
	Надати допомогу вчителям у плануванні навчальної та виховної роботи
	До 28.08
	Оперативна нарада 

Протокол
	ЗДНВР
	

	6
	Надати допомогу з планування роботи шкільних методоб’єднань
	До 28.08
	Протокол 
	ЗДНВР
	

	7
	Розподілити педагогічне навантаження, класне керівництво серед учителів
	До 21.08
	Наказ
	Чмир М.І.
	

	8
	Підготувати на педагогічну раду звіт про методичну роботу в 2019-2020 н.р. та завдання на 2020-2021 н.р.
	До 31.08
	Виступ
	Чмир М.І.
	

	9
	Педрада №1

1.  Про підсумки роботи школи за 2019-2020 н.р. та завдання педколективу на наступний рік  (Доп. дир. школи)
	31.08
	Рішення педради
	Чмир М.І.
	

	10
	Інструктивно-методична нарада:

- методика проведення першого уроку ( поради щодо проведення першого уроку);

- єдині вимоги до учнів;

- планування виховної роботи;

- з керівниками МО з питань планування роботи на новий навчальний рік.
	28.08
	Нарада
	ЗДНВР
	

	ВЕРЕСЕНЬ

	1.
	 Інструктивно-методичну нарада:

1.Ознайомлення з інструктивно-методичними рекомендаціями щодо вивчення шкільних дисциплін в 2020-2021 н.р.»

2. Система контролю та оцінювання навчальних досягнень учнів

3. Організація навчально-виховного процесу у початкових класах згідно з вимогами Держстандарту початкової загальної освіти;

4. Організація  виховної роботи з учнями І ступеня навчання;

5. Співробітництво  вчителя у роботі з батьками.
	04.09
	
	ЗДНВР
	

	2
	Створити та затвердити склад атестаційної комісії
	До 18.09
	Наказ 
	Чмир М.І.
	

	3
	Провести засідання ШМО з питань планування роботи на навчальний рік
	До 08.09
	Протоколи
	Голови ШМО
	

	4
	Провести інструктивно-методичні консультації для вчителів  за результатами перевірки календарних планів
	02.09-04.09
	Рекомендації
	ЗДНВР
	

	5
	Провести індивідуальні консультації з учителями по питанню планування самоосвіти, проходження курсової перепідготовки, виборі методичної теми, з оформлення та перевірки шкільної документації
	07.09-11.09
	Рекомендації

Річний звіт

	ЗДНВР
	

	6
	Скласти та затвердити графік відкритих уроків та заходів виховної роботи
	До 18.09
	Графіки
	ЗДНВР
	

	7
	Скласти план курсової перепідготовки та атестації вчителів
	До 18.09
	План
	ЗДНВР
	

	8
	Перевірити календарно-тематичне планування
	До 04.09
	Співбесіда
	ЗДНВР
	

	9
	Перевірити правильність оформлення класних журналів та журналу індивідуального навчання
	До 07.09
	Співбесіда
	ЗДНВР
	

	10
	Провести оперативно-методичну нараду по питанню проведення І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	До 25.09
	Наказ
	ЗДНВР
	

	ЖОВТЕНЬ

	1.
	Провести інструктивно-методичну нараду по питанню організації та проведення атестації педагогічних працівників
	 До 05.10
	Наказ по гімназії
	Чмир М.І.
	

	2.
	Провести шкільний тур конкурсу «Вчитель року»
	До 16.10
	
	ЗДНВР
	

	3.
	Провести засідання атестаційної комісії: розгляд заяв на проходження атестації, затвердження графіка проведення атестації, доведення його до відома тих, хто атестується під розпис, закріплення вчителів, що атестуються, за адміністративними працівниками школи, визначення для кожного кількості уроків, що будуть відвідані, доручення відвідування уроків представникам ради школи та методичних об’єднань
	До 23.10
	
	ЗДНВР
	

	    5.
	Педрада: 
      «Створення в колективі навчального закладу умов для науково-дослідницької роботи педагогів та учнів; обмін передовими педагогічними ідеями, розвиток творчої співпраці"
	19.10
	Наказ по гімназії
	Чмир М.І.
	

	    6
	Провести оперативну  методичну нараду з учителями-предметниками по питанню підготовки команди до ІІ етапу учнівських олімпіад з базових дисциплін
	21.10
	 Рішення педради
	Чмир М.І.
	

	7
	Провести методичну оперативку «Результативність роботи методичних об’єднань з обдарованими дітьми»
	до 35.10
	Наказ
	ЗДНВР
	

	ЛИСТОПАД

	1.
	Оновити матеріали в куточку атестації 
	До  06.11
	Матеріали
	ЗДНВР
	

	2
	Випустити методичний бюлетень «Вісник гімназії»
	Протягом місяця
	Матеріали
	ЗДНВР
	

	3
	Вивчати роботу вчителів, які атестуються
	Протягом місяця
	
	Чмир М.І.


	

	4
	Декада МО вчителів суспільно –гуманітарного та естетичного циклу
	02.11-13.11 
	 Матеріали проведення
	Члени МО
	

	Г Р У Д Е Н Ь
	

	1. 1
	Провести  адміністративні контрольні роботи з української мови, математики
	14.12-22.12
	Проект наказу по гімназії
	Чмир М.І.


	

	2. 2
	Провести нараду  класних керівників, голів методоб’єднань та вчителів по підсумках успішності учнів по класах за І семестр та  виконання навчальних програм
	24.12
	Нарада при директору
	ЗДНВР
	

	3. 3
	Вивчати роботу вчителів, які атестуються
	Протягом місяця
	Матеріали до атестації
	Атестаційна комісія
	

	4. 5
	Організувати взаємовідвідування уроків з метою підготовки до педагогічноі ради
	Протягом місяця
	
	ЗДНВР
	

	5. 6
	Педрада:
«Роль класовода та класного керівника в підвищенні рівня розвитку класного  колективу й вихованості кожного учня»
	21. 12
	Протокол
	Чмир М.І.
	

	С І Ч Е Н Ь

	1.
	Надати допомогу вчителям в плануванні навчальної та виховної роботи на ІІ семестр
	До 08.01
	Рекомендації
	ЗДНВР
	

	2
	Перевірка календарно-тематичного планування на ІІ семестр:

-відповідність програмного планування програмам МОН України; індивідуального навчання
	08.01
	Проект наказу
	ЗДНВР
	

	3
	Участь у нараді з керівниками ШМО по підсумках роботи за І семестр та планування роботи на ІІ семестр
	11.01
	Протокол
	Чмир М. І.
	

	4
	Забезпечити участь учнів гімназії в ІІ етапі конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт МАН
	Згідно плану РМК
	Матеріали проведення
	Вчителі-предметники
	

	Л Ю Т И Й

	1. 8
	Підвести підсумки участі учнів в ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Протягом місяця
	Проект наказу
	ЗДНВР
	

	2. 10
	Місячник майстерності вчителів, які атестуються.
	Протягом місяця
	Узагальнення досвіду роботи
	Чмир М. І.


	

	3. 
	Декада ШМО класних керівників
	08.02-19.02
	Матеріали проведення
	Вчителі-предметники
	

	Б Е Р Е З Е Н Ь

	1. 
	Шевченківський тиждень (Декада національного виховання)
	01.03-10.03
	Матеріали проведення
	Вчителі-предметники
	

	2. 2,
	Нарада з учителями і класними керівниками випускних класів по підготовці до ДПА
	13.03
	Протокол
	Чмир М. І.
	

	3. 4
	Провести  звіти вчителів, що атестуються, на робочих місцях
	17.03
	Матеріали атестації
	Чмир М. І.
	

	4. 
	Педрада 
 «Роль класовода та класного керівника в підвищенні рівня розвитку класного  колективу й вихованості кожного учня»


	20.03
	Протокол
	Чмир М.І.
	

	5. 6
	Провести засідання атестаційної комісії з питань затвердження атестаційних матеріалів вчителів, що атестуються (Складання характеристик та оформлення атестаційних листів на встановлення кваліфікаційних категорій, ознайомлення тих, хто атестується, з характеристиками та результатами)
	Згілно графіка
	Атестаційні матеріали
	Атестаційна комісія
	

	6. 
	Декада ШМО вчителів початкових класів та вихователів ДНЗ
	13.03-24.03
	Протокол
	Голова ШМО 
	

	К В І Т Е Н Ь

	1. 2.
	Провести нараду при директору з питань ознайомлення вчителів з Інструкцією про проведення державної підсумкової атестації
	14.04
	Протокол
	Чмир М. І.
	

	2. 3
	Обговорити на засіданнях  ШМО додатки  до ДПА 
	Протягом місяця
	Протокол
	Голови МО
	

	3. 4
	Декада ШМО вчителів природничо-математичного циклу
	10.04-21.04
	Матеріали проведення
	Вчителі-предметники
	

	4. 6
	Випустити методичний бюлетень з питань підготовки та проведення    державної підсумкової атестації
	До 21.04
	
	ЗДНВР
	

	5. 
	Провести підготовку до шкільного етапу військово-патріотичної  гри «Джура»
	Протягом місяця
	Матеріали проведення
	Ткаліч Р.М.

Бойко В. П.
	

	Т Р А В Е Н Ь

	1
	Готувати документацію до проведення державної підсумкової атестації (складання розкладу ДПА, затвердження атестаційних та апеляційної комісій, підготовка та затвердження додатків до екзаменів, оформлення інформаційного стенду)
	До 04.05


	Матеріали 
	ЗДНВР
	

	2
	Перевірити  класні журнали  з метою  об’єктивності правильності виставлення навчальних досягнень
	14.05-18.05
	Проект наказу по гімназії
	ЗДНВР
	

	3
	Провести співбесіду з вчителями з питань попереднього розподілу тижневого навчального навантаження під розписку
	18.05
	
	Чмир М. І.
	

	4
	Взяти участь у засіданні  ШМО (аналіз виконання навчальних програм, підготовка до ДПА). Звіти голів МО.
	До 25.05
	Звіти
	Керівники МО

ЗДНВР
	

	5
	Спланувати заходи щодо підготовки гіиназії до нового навчального року, планування методичної роботи
	До 25.05
	План заходів
	Чмир М. І.

ЗДНВР
	

	6
	Проведення ДПА для учнів 4 класу
	травень
	Протоколи
	Голова атестаційної комісії
	

	7
	Створити комісії по заповненню додатків до свідоцтв та по перевірці правильності їх  заповнення 
	До 30.05
	Протоколи 
	Комісія 
	

	Ч Е Р В Е Н Ь

	1
	Педрада 5
	05.06.
	Протокол
	Чмир М.І.
	

	2
	Підготувати проект наказу про організацію методичної роботи в наступному навчальному році
	До 09.06
	Проект наказу
	ЗДНВР
	

	3
	Проведення ДПА в 9 класі. Прийом звітів за результатами ДПА від голів АК
	Згідно графіка
	Протоколи
	Голова атестаційної комісії
	


РОЗДІЛ ІV
Управління навчально-виховним процесом.

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Відм. про викон.

	1
	Перевірити готовність школи до роботи в новому навчальному році, забезпечення учнів підручниками.
	Вересень
	Чмир М.І.
	Інформація
	

	2
	Організувати харчування учнів школи
	Вересень
	Чмир М.І.
	Інформація
	

	3
	Ознайомити працівників школи та учнів з правилами техніки безпеки в навчальних кабінетах та майстернях.
	Вересень
	Чмир М.І.
	Інформація
	

	4
	Підготувати звіт про працевлаштування випускників
	Вересень
	Штронда О.О.
	Довідка 
	

	5
	Про літній відпочинок та оздоровлення школярів.


	Вересень
	Штронда О.О.
	Довідка 
	

	6
	Перевірити оформлення класних журналів
	Вересень
	ЗДНВР
	Протокол
	

	7
	Ознайомити педколектив з системою внутрішкільного контролю
	Вересень
	Чмир М.І.
	                 Наказ
	

	8
	Взяти участь в операції «Увага: діти на дорозі»
	Вересень
	Штронда О.О.
	Протокол
	

	10
	Здійснити контроль стану викладання української мови
	Вересень
	Чмир М.І.
	Бесіда з учителями
	

	11
	Організувати  підготовку та проведення предметних олімпіад
	 Вересень-жовтень
	Чмир М.І.
	Графік олімпіад
	

	12
	Провести нараду по організації  і проведенню атестації педагогічних працівників в 2020-2021 н.р.
	Жовтень
	Чмир М.І.
	Наказ
	

	13
	Перевірити стан роботи з дітьми, які потребують особливої уваги, обстеження життєвих умов дітей, які знаходяться під опікою.
	Жовтень
	Чмир М.І.

Штронда О.О.
	Інформація
	

	14
	 Організувати заміни  уроків вчителів, які хворіють
	Протягом року
	ЗДНВР
	Наказ
	

	15
	Підвести  підсумки результатів шкільних олімпіад
	Листопад
	ЗДНВР
	Проект наказу
	

	16
	Провести адміністративні контрольні роботи з української мови, математики
	        Грудень
	Чмир М. І.

ЗДНВР
	                 Довідка
	

	17
	Скласти план  роботи гімназії на зимові канікули
	Грудень
	ЗДНВР.
	План
	

	18
	Організувати  підготовку та проведення Новорічних свят
	Грудень
	Ткаліч Р.М.

ЗДНВР
	Проект наказу
	

	19
	Вивчити стан роботи з важковиховуваними дітьми
	        Грудень
	Штронда О. О.
	Довідка
	

	20
	Проаналізувати стан роботи шкільної бібліотеки, вивчити читацькі інтереси учнів, збереження підручників.
	Грудень
	Вдовиченко С. В.
	Інформація
	

	21
	Перевірити стан ведення документації по всеобучу (списки учнів, класні журнали, особові справи учнів).
	Січень
	ЗДНВР
	Інформація
	

	22
	Підвести  підсумки адміністративних  контрольних робіт з математики ,  української  мови  за І семестр
	Січень
	Чмир М. І.

ЗДНВР
	Проект наказу
	

	23
	Провести нараду при директору  по підсумках роботи гімназії за І семестр
	Січень
	Чмир М. І.
	Довідка
	

	24
	Провести нараду по результатах перевірки ведення шкільної документації
	Січень
	ЗДНВР
	Проект наказу
	

	25
	Провести нараду по  результатах ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін та участі учнів у І та ІІ етапах МАН
	          Лютий
	ЗДНВР
	Довідка
	

	26
	Перевірити  роботу класних керівників зі щоденниками учнів
	Лютий
	ЗДНВР
	Проект наказу
	

	27
	Скласти  план роботи гімназії на весняні  канікули
	Березень
	Ткаліч Р.М.
	План
	

	28
	Провести нараду по питанню  організації повторення з предметів
	Березень
	ЗДНВР
	Бесіда з учителями
	

	29
	Перевірити стан відвідування учнями занять.
	Березень
	Штронда О. О.
	Інформація
	

	30
	Здійснити оглядовий контроль стану навчання учнів у дитячому садку
	Квітень
	Чмир М. І.
	МО
	

	31
	 Підготувати для затвердження  графік річних контрольних робіт
	Квітень
	ЗДНВР
	Графік
	

	32
	Здійснити оглядовий контроль стану викладання та навчальних досягнень  учнів з інформатики
	Травень
	ЗДНВР
	Проект наказу
	

	33
	Здійснити тематичний контроль стану викладання та рівня  навчальних досягнень  учнів з основ здоров’я
	Травень
	ЗДНВР
	Проект наказу
	

	34
	Скласти графіки та склади комісій для проведення ДПА 
	Травень
	ЗДНВР
	Графіки, проект наказу
	

	35
	Перевірити стан підготовки гімназії, класних кімнат, кабінетів, обладнання, меблів до ремонту
	Травень
	Литовченко В. П.
	Нарада
	

	36
	Скласти  графік щорічних відпусток працівників гімназії
	Травень
	Чмир М. І.
	Проект наказу
	

	37
	Здійснити  попередній розподіл тижневого навантаження 
	Травень
	Чмир м. І.
	Заяви вчителів
	

	Інструктивно-методичні наради

	1
	Провести нараду з класоводами і класними керівниками
 "Збереження життя і здоров`я дітей під час зимових канікул".
	Грудень
	Чмир М. І.
	Інформація
	

	2
	Провести нараду з техніки безпеки та проведення новорічних свят.
	Грудень
	Чмир М. І.
	Інформація
	

	3
	Провести нараду по календарно-тематичному плануванню на ІІ семестр.
	Січень
	ЗДНВР
	Інформація
	

	4
	Провести нараду вчителів з питань ознайомлення їх з Положенням про проведення державної підсумкової атестації.
	Квітень
	ЗДНВР
	Інформація
	

	5
	Провести нараду з питань завершення навчальних занять,  про звільнення учнів від державної підсумкової атестації
(оформлення документів, свідоцтв, грамот, похвальних листів).
	       Травень
	Чмир М. І.
	Інформація
	

	6
	Провести нараду про ведення шкільної документації.
	Січень,  травень
	ЗДНВР
	Інформація
	

	7
	Провести нараду «Аналіз виховної роботи за І семестр

                                                                              ІІ семестр»
	Січень

Травень
	Ткаліч Р.М.
	Інформація
	

	8
	Провести нараду про результати контролю всіх видів шкільної документації.
	Червень
	ЗДНВР
	Інформація
	


РОЗДІЛ V
Діяльність педколективу, спрямована на підвищення якості навчання, виховання та розвитку учнів.

	№
	З М І С Т           Р О Б О Т И 
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	СЕРПЕНЬ

	1.
	Затвердити  структуру навчальногороку та режим роботи гімназії
	До 31.08
	Чмир М.І.
	Наказ по гімназії
	

	2.
	Здійснити рейд-перевірку готовності закладу до навчального року
	21.08
	Адміністрація
	Акт
	

	3.
	Забезпечити учнів підручниками
	До 01.09
	Бібліотекар 
	Довідка
	

	ВЕРЕСЕНЬ

	1.
	Спланувати  роботу з обдарованими дітьми
	До 11.09
	ЗДНВР
	План заходів
	

	2.
	Спланувати роботу учнівського самоврядування. Загальношкільна учнівська конференція
	До 10.09
	ОДК
	Наказ 
	

	3.
	Провести анкетування учнів 8-9 класів з метою виявлення професійної спрямованості
	10.09
	Штронда О.О.
	Довідка
	

	4.
	Забезпечити  виконання вимог Статуту гімназіївсіма членами шкільного колективу, вивчення положень Статуту та Правил внутрішнього розпорядку
	До 11.09
	Чмир М.І.
	Наказ 
	

	5.
	Забезпечити санітарно-гігієнічні умови  навчання в класах: достатнє освітлення, провітрювання, вологе прибирання, озеленення.
	Протягом місяця
	Кл. керівники
	Інформація 
	

	6.
	Провести традиційний  конкурс-огляд «Живи, книго!» для учнів 1-9 кл
	Протягом місяця
	Бібліотекар
	Матеріали  проведення
	

	7.
	Провести екскурсію для першокласників до шкільної бібліотеки
	Протягом місяця
	Вдовиченко С.В.
	
	

	8.
	Провести  в бібліотеці урок  «Збережи книгу»
	
	Вдовиченко С.В.
Кл. керівники
	Матеріали проведення
	

	

Ж О В Т Е Н Ь

	1.
	Провести підготовку до Дня Вчителя
	До 30.09.
	ОДК, ЗДНВР
	Сценарій
	

	2.
	Провести конкурс творів і малюнків «Школа очима дітей»
	09.10
	ОДК, ЗДНВР
	Виставка
	

	3.
	Провести конкурс дитячих робіт «Світ дитячих захоплень»
	16.10
	ОДК, ЗДНВР
	Виставка
	

	4.
	Створити творчу групу учнів та організувати їх підготовку  до участі в захисті науково-дослідницьких робіт МАН
	До 16.10
	     ЗДНВР
	
	

	5.
	Підготовка та участь учнів в І етапі олімпіад з базових дисциплін
	Протягом місяця
	ЗДНВР
	Наказ 
	

	Л И С Т О П А Д

	1.
	Забезпечити участь учнів гімназії  в районному етапі Всеукраїнських  олімпіадах з базових дисциплін
	Протягом місяця
	ЗДНВР вчителі-предметники
	Проект наказу 
	

	2.
	Провести День української писемності
	12.11
	Поливач О. С.

Мельник О. П.


	
	

	3.
	Провести  рейди  у сім’ї учнів, які пропускають уроки без поважних причин
	Протягом місяця
	Штронда О. О.
	Довідка
	

	4.
	Провести шкільний конкурс «Найгармонійніша дитина»
	25.11
	Ткаліч Р.М.
	матеріали
	

	
	Г Р У Д Е Н Ь

	1.
	Забезпечити участь в районних предметних олімпіадах
	Протягом місяця
	Вчителі-предметники
	Інформація 
	

	2
	Провести класні індивідуальні бесіди з батьками
	Протягом місяця
	Класні керівники
	Протокол
	

	3
	Підготувати  та провести Новорічні свята
	24.12
	Ткаліч Р.М.

ЗДНВР
	Сценарії 
	

	С І Ч Е Н Ь

	1.
	Підвести підсумки шкільних та районних олімпіад
	До 11.01
	ЗДНВР 
	Проект наказу 
	

	2.
	Підготувати звіт про травматизм та нещасні випадки серед учасників НВП
	1101
	Штронда О. О.
	Проект наказу 
	

	Л Ю Т И Й

	1
	Підготовка до Шевченківських днів
	Протягом місяця
	Поливач О. С.

Мельник О. П.
	
	

	2. 
	Провести анкетування учнів 9 класу з метою прогнозування їх подальшого працевлаштування
	19.02

	Штронда О. О.
	Аналіз анкетування
	

	Б Е Р Е З Е Н Ь

	1.
	Звіт про участь учнів школи в конкурі учнівських науково-дослідницьких робіт МАН
	До 17.03
	ЗДНВР
	Довідка
	

	К В І Т Е Н Ь

	1.
	Провести батьківські збори учнів 9 класу з питань проведення ДПА

	До 14.04
	Вдовиченко С.В.
ЗДНВР
	
	

	2.
	Провести шкільну спартакіаду
	21.04
	Бойко В. П.
	План проведення
	

	3.
	Провести звітно-виборні збори учнівського самоврядування
	28.04
	Ткаліч Р.М.
	Протокол
	

	4.
	Підготовка до Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій війні
	31.04-04.05
	Ткаліч Р.М.
	План проведення


	

	Т Р А В Е Н Ь

	1.
	Скласти  розклад ДПА
	До 04.05
	ЗДНВР 
	Інформація 
	

	2.
	Провести роботу по попередженню дитячого травматизму під час літніх канікул
	До 24.05
	Кл. керівники
	Інструктажі
	

	3.
	Провести День ЦО в школі
	Згідно графіка
	Чмир М. І.

	Проект наказу 
	

	4.
	Підготувати звітність за рік
	До 30.05
	ТкалічР.М.

ЗДНВР
	Довідки
	

	5.
	Перевірити  виконання навчальних планів і програм, практичних та лабораторних робіт
	До 30.05
	ЗДНВР.
	Проект наказу 
	


Розділ VІ
Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.

	№ п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Відм. про викон.

	Національно-патріотичне виховання школярів

Ціннісно-пізнавальна діяльність

	1
	З метою виховання в учнів громадянських, патріотичних почуттів, національної гідності, забезпечення усвідомлення ними своєї етнічної спільності провести виховні години: «Прапор миру, вірності і волі», «Україна – єдина країна»
Бесіди: «Живе лише той, хто не живе лише для себе, хто для других виборює життя», «Діти народжуються не для війни»
«Подвигу вічно зоріти – пам’яті вічно жири» (до річниці визволення села від німецько-фашистських загарбників)

«Не погасає пам’яті вогонь»

Лінійка пам’яті до Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав та виведення військ із Афганістану
	04.09

09.10

05-08.02

12.02

         
	Кл. керівники 

1-9 кл.


	План проведення

План проведення

План проведення

План проведення

План проведення

План проведення 

План проведення 
	

	2
	Провести конкурс малюнків «Прийди до серця, Україно, благослови добром мене!»

	15.01


	Вчитель обр. мист.

Кл. керівники
	План проведення

План проведення
	

	3
	З метою дослідження та вивчення рідного краю, його історії, природи та мистецтва провести екскурсії та подорожі рідним краєм, його визначними та історичними місцями.
	Протягом року


	     Кл. керівники 

1-9 кл.
	План проведення


	

	4
	Свято «Від війни до війни. Шляхами подвигу і слави наших дідів та батьків»
	 13.10
	Ткаліч Р. М.
	План проведення
	

	5
	Виховні години до Дня Чорнобильської трагедії
	26.04
	Кл. керівн.. 1-9 кл.
	План проведення
	

	6
	Трудові акції школярів з догляду за деревами, виготовлення шпаківень, годівничок, розвішування їх на деревах
	Протягом року
	Штронда О.О.
	План проведення
	

	7
	З метою виховання поваги до загальнолюдських моральних цінностей здійснювати вивчення індивідуальних особливостей учнів, їхніх інтересів та потреб, виходячи з результатів діагностики допомагати учням у пізнанні власного характеру, боротьбі з негативними рисами, вихованні позитивних якостей
	Протягом року
	Кл. керівники 1-9 кл.

ОДК
	   Індивідуальні картки
	

	8
	З метою виховання в учнів поваги до норм моралі провести бесіди: «Виховання свідомої дисципліни, почуття обов'язку і відповідальності»
	Протягом року


	Кл. керівники 1-9кл.
	План проведення
	

	Заходи з виховання учнів на практичних традиціях та звичаях українського народу

	1
	Систематизувати роботу в рамках руху 
«Моя земля – земля моїх батьків»
Працювати по напрямках:

«Мово, моя українська мово, моя материнська»

«Мій край – моя історія жива» 
	Протягом року

      Листопад

Протягом року
	Ткаліч Р.М.

Вчителі мови

Кл. керівники
	План проведення

          План проведення

План проведення
	

	2
	Організувати походи територією рідного краю з метою збору  мате-ріалів на маршрутах туристко-краєзнавчих експедицій  «Пізнай свою країну», «Історія міст і сіл України», «Знай і люби свій рідний край»
	Протягом року
	Ткаліч Р.М.
	
	

	3
	Ознайомити з історією народних свят і обрядів провести:

Свято Миколая

Андріївські вечорниці

День Святого Валентина

Конкурс Великодних писанок
	Протягом року
	Ткаліч Р.М.

Штронда О.О.
	План проведення

План проведення

План проведення

План проведення
	

	4
	Провести Шевченківські дні
Усний журнал «Слова Т.Г.Шевченка у серці вкраїнськім»
	06.03-10.03
	Поливач О.С.
	План проведення
	

	5
	Провести тематичні класні години до 
Дня української писемності та мови 
	12.11
	Класоводи,

кл. керівники 1-9 кл.
	План проведення


	

	6
	Провести загальношкільне родинне свято до Міжнародного дня сім`ї
	15.05
	Ткаліч Р.М.
	План проведення
	

	7
	Відзначити національні дати:
День визволення України від фашистських загарбників
День Перемоги «Мертві не простять. живі не забудуть»
День Гідності та Свободи
День пам`яті Голодомору та політичних репресій  

День Соборності України
День вшанування памяті загиблих на Майдані: «Небесна Сотня...Герої не вмирають! Вмирають вороги!»
	08.09
08.05
20.11
23.11
18.01

19.02
	Ткаліч Р.М. 
Ткаліч Р.М. 

Ткаліч Р.М.
       Вчитель історії
Ткаліч Р.М.

	План проведення
План проведення

План проведення

План проведення
План проведення
	

	8
	Організувати проведення в класах конкурсів,  вікторин, інтелектуальних ігор, олімпіад з історії України
	Протягом року
	Кл. керівники
	План проведення
	

	9
	Змагання «І не буде переводу українському народу, доки із глибин сторіч долина козацький клич»
	04.12

	Кл. керівники.

Вчитель фіз. вих.
	          План проведення

План проведення
	

	10
	Операція «Як живеш, ветеране?»

Акція «Збережемо пам'ять про подвиг»
	          07.05-11.05
	Ткаліч Р.М.

Кл. керівники
	Інформація
	

	Превентивне виховання

	І. Правова освіта

	1
	Затвердити на новий навчальний рік раду профілактики правопору-шень. Скласти план її роботи
	Вересень
	ОДК
	План роботи
	

	2
	Переглянути списки учнів схильних до правопорушень, виключити з них  тих, хто покращив поведінку і поставити на облік тих, хто потребує посиленого контролю
	Вересень
	ОДК
	Інформація
	

	3
	Заслухати на нараді за участю директора звіти класних керівників про правову освіту учнів, звіти соціального педагога з дітьми "групи ризику"
	 Жовтень

Листопад

Квітень
	ОДК
	Довідка
	

	4
	Для забезпечення правової освіти учнів використовувати різні форми і методи виховання: класні години, індивідуальні бесіди, зустрічі з працівниками поліції та ювенальної превенції, лікарями, з працівниками служби молоді тощо.

З цією метою провести в класах бесіди на теми:

«Правова культура – міцність держави»

Конкурс «Найкращі правознавці школи».
	Протягом року


	Кл. керівн. 5-9 кл.

ОДК
	План проведення


	

	5
	Провести психологічне обстеження учнів "групи ризику" для виявлення «важковиховуваних і виявлення їхніх психологічних особливостей»
	Жовтень

Листопад

Грудень

Квітень
	Кл. керівн. 1-9 кл.

Штронда О.О.
	Інформація
	

	6
	Скласти індивідуальні психологічні картки на дітей "групи ризику" і підготувати рекомендації вчителям, батькам щодо роботи з учнями з високим рівнем дезадаптації.
	Вересень
	Штронда О.О.
	Інформація
	

	7
	Для забезпечення правової освіти учнів використовувати різні форми і методи виховання: класні години, індивідуальні бесіди, зустрічі з працівниками правоохоронних органів, лікарями, з працівниками служби молоді тощо.

З цією метою провести в класах бесіди на теми:

«Закон обов`язковий для всіх»

Конкурс «Найкращі правознавці школи
«Конкурс «Найкращі правознавці школи».
	Протягом року


	Класоводи,

кл. керівники 1-9 кл..

Штронда О. О.

Ткаліч Р.М.

Пискун В.М.
	План проведення


	

	8
	Провести психологічне обстеження учнів "групи ризику" для виявлення «важковиховуваних і виявлення їхніх психологічних особливостей».
	Листопад

Грудень

Квітень
	Класоводи,

кл. керівники 1-9 кл.

Штронда О. О.
	Інформація
	

	9
	Скласти індивідуальні психологічні картки на дітей "групи ризику" і підготувати рекомендації вчителям, батькам щодо роботи з учнями з високим рівнем дезадаптації.
	Листопад
	Штронда О. О.
	Інформація
	

	ІІ. Моральне здоров`я

	1
	З метою формування в учнів здорового способу життя пропаганди медичних знань, проводити бесіди про шкідливість алкоголю, тютю-ну, наркотиків, небезпеку захворювання на СНІД
	   Протягом року
	Кл. керівники 1-9 кл.

Штронда О. О.
	План проведення  
	

	2
	Неухильно виконувати заходи, передбачені рішеннями органів охорони здоров`я щодо зазначених питань
	Протягом року
	Адміністрація школи
	План проведення
	

	3
	Провести Весняний тиждень добра
	10-14.04
	Ткаліч Р.М.
	      План проведення
	

	4
	Проводити зустрічі з лікарем
	Протягом року
	Кл. крівники 5-9 кл.
	План проведення
	

	Пізнавальна діяльність

	1
	З метою розвитку в учнів інтересів до знань провести:

День Знань


	01.09
	ОДК
Вчитель музики
	План проведення
	

	2
	Організувати написання робіт МАН, проводити вечори, конкурси, ігри інтелектуального характеру (брей-ринг, "Що? Де? Коли?" тощо)
	Протягом року
	Вчит. - предметн.
	План проведення
	

	3
	Організувати відзначення ювілейних дат, річниць визначних діячів України та світу, випуск стіннівки
	   Щомісячно
	Вчит. - предметн.
	План проведення
	

	Естетичне виховання

	1
	З метою розвитку в учнів здібностей сприймати прекрасне, виховувати і розвивати естетичні почуття, смак, погляд.

Провести:

Свято квітів та врожаю.
	11.09


	Вихов. дитсадка

Кл. керівн. 1-9 кл.
	План проведення
	

	2
	Акція «Голуб миру» до Дня миру


	18.09


	ОДК, класні керівники
	План проведення


	

	3
	Виставка малюнків «Космічні простори».
	19.11
	Вч. образ. мистецтва

Ткаліч Р.М.
	План проведення
	

	4
	Художнє читання – самостійний вид мистецтва.
 Провести конкурс читців, юних поетів
	12.11
	Поливач О.С.
	Інформація
	

	5
	З метою розширення знань дітей про художнє мистецтво, його істо-рію, різновиди жанрів, розвиток естетичних смаків. Провести

конкурс живопису, декоративного розпису.
	15.01
	Штронда О.О.
	Інформація
	

	Традиції школи

	1
	День Знань. Свято Першого дзвінка
	01.09.
	ОДК
	План проведення
	

	2
	Свято до Дня Вчителя
	02.10.
	ОДК, ЗДНВР
	План проведення
	

	3
	Свято Букваря
	11.05
	Класовод 1 кл.
	План проведення
	

	4
	Свято Миколая
	18.12
	Класоводи 1-4,
Ткаліч Р.М.
	План проведення
	

	5
	Новорічні свята. Різдвяний вечір
	          24.12
	Кл. кер.,
Ткаліч Р.М.

Вчитель музики
	         План проведення
	

	6
	Свято 8 Березня
	07.03
	Ткаліч Р.М.
	План проведення
	

	7
	Екологічний місячник  
	Квітень
	Вдовиченко С.В.
	План проведення
	

	8
	Загальносільський мітинг до Дня Перемоги  
	08.05
	Ткаліч Р.М.
	План проведення
	

	9
	День Матері. Родинне свято  «Разом веселіше»
	11.05
	Класоводи, класні керівники 1-9 кл.
	План проведення
	

	10
	Свято Останнього дзвінка
	24.05
	Ткаліч Р.М.
	План проведення
	

	Заходи з розвитку учнівського самоврядування

	1
	Провести класні збори на тему: "Плануємо своє завтра". Вибір нового класного активу
	04.09
	Кл. керівники 5-9 класів
	Рішення
	

	2
	Провести загальношкільну конференцію учнівського самоврядування
	04.09.
	ОДК
	Протокол рішення
	

	3
	Провести операцію "Шкільне подвір`я". Збір насіння квітів
	25.09.
	ОДК
	Інформація
	

	4
	Випуск шкільної  газети
	І раз на квартал
	ОДК
	Інформація
	

	5
	Провести свято до Дня вчителя
	02.10.
	ОДК
	Сценарій
	

	6
	Операція "Листя"
	20.11
	Кл. кер. 5-9 кл.
	Інформація
	

	7
	Провести огляд класних кімнат і визначити найкращу
	18.12
	Ткаліч Р.М.
	Довідка
	

	8
	Провести рейд щодо виконання домашніх завдань та ведення учнівського щоденника. Визначити найкращих
	Протягом року
	Кл. керівники 
5-9 кл.
	Інформація
	

	9
	Підготувати та провести класно-родинні та загальношкільні Ново-річні свята
	24.12
	Ткаліч Р.М.

	Довідка
	

	10
	Підвести підсумки шкільних олімпіад та інтелектуальних ігор з навчальних предметів
	Січень 
	ЗДНВР
	Проект наказу
	

	11
	Підвести підсумки учнівського самоврядування за І півріччя
	Січень
	Ткаліч Р.М.
	Довідка
	

	12
	Святкування 8 Березня
	07.03
	Ткаліч Р.М.
	Сценарій
	

	12
	Проведення рейду "Чисте подвір`я", операція "Посади дерево", "Посади квіти"
	Квітень
	Ткаліч Р.М.

Кл. кер. 5-9 кл.
	Інформація
	

	14
	Підготовка до відзначення Дня Перемоги
	08.05
	Ткаліч Р.М.
	Заходи
	

	15
	Підготовка до святкування Останнього дзвінка
	24.05
	Ткаліч Р.М.
	Заходи
	

	16
	Підсумки роботи у класах класного активу
	18.05
	Кл. кер. 5-9 кл.
	Звіт
	

	17
	Підсумки роботи за навчальний рік. 
Обговорення плану роботи на новий навчальний рік
	21.05
	Кл. керівники 
1-9 кл.
	Звіт
	

	Фізкультурно-оздоровча робота з учнями. Формування здорового способу життя.

	1
	З метою фізичного загартування учнів, зміцнення їхнього здоров`я проводити роз`яснювальну роботу щодо ролі фізичної культури та спорту в житті людини (1-9 кл.)
	Протягом року
	Бойко В.П.
	Інформація
	

	2
	Проводити бесіди про значення фізкультури і спорту для фізичного здоров`я людини: про роль здорового способу життя для людини.

Підвищувати якість уроків фізкультури, контролювати відвідування їх учнями (1-9 кл.)
	Протягом року
	Бойко В.П.
	Інформація
	

	3
	Проводити змагання в школі з різних видів спорту та брати участь у районних змаганнях. Згідно окремого плану
	Протягом року
	Бойко В.П.
	Інформація
	

	4
	Провести тижні здоров`я
	Квітень
	Бойко В.П.
	Довідка
	


РОЗДІЛ VII
Профорієнтаційна робота з учнями

	1
	Провести екскурсії на підприємства, в навчальні заклади згідно з профілем. 
	Вересень
	ОДК

	План проведення
	

	2
	Організація і проведення фестивалю професій.
	Вересень
	ОДК
Класні керівники
	План проведення
	

	3
	Провести місячник «Світ в райдузі професій».
	Вересень
	ОДК, класні керівники, бібліотекар
	План проведення
	

	4
	Провести предметні тижні
	Протягом року
	Вчителі-предметники
	План проведення
	

	5
	Провести місячник «Світ в райдузі професій».
	Листопад
	Штронда О. О.
Класні керівники


	План проведення
	

	6
	Провести предметні тижні
	Протягом року
	Мельник О.П.
	План проведення
	

	7
	Провести бесіди з учнями 7-9 класів:

· «Професій тисяча – твоя одна»;

· «Моя професія – моє майбутнє»;

· «Здоров’я і вибір професії».

Класні години:

· «На порозі дорослого життя»;

·  «Калейдоскоп професій»;

·  «Професійна відповідність»;

· «На шляху до успіху».

Консультації:

· «Інтереси, здібності, покликання і вибір професії»;

· умови прийому в учбові заклади;

· потреби ринку праці в спеціалістах.

Соціологічне опитування:

· «Чи вибрав ти професію? Яку?»;

· «Щоб отримати професію, спеціальність, що важливіше: гарні знання чи гарні гроші?»
	Листопад
Протягом року

Протягом року

Квітень
	Класні керівники

Класні керівники

Класні керівники

Штронда О. О.

	         План проведення
	

	8
	Ігри:

· «Знатоки професій»;

· «Всі професії потрібні, всі професії важливі»

Вікторина

· «Час – гроші».

Конкурси  малюнків для учнів 1-9 класів:

· «Моя майбутня професія»;

· «Всі професії чудові – всі роботи до вподоби».

Конкурс плакатів:

· «Профорієнтаційні забави. Ребуси, загадки, кросворди»;

· «Ми працю любимо, що в творчість перейшла…»

Тренінги:

· «Твій професійний маршрут»;

· «Стратегії правильного вибору професії»;

· «Помилки при виборі професії»


	Лютий

Березень

Квітень
	Класні керівники

Штронда О. О.
Штронда О. О.
	План проведення
	

	9
	Організація тестування та анкетування учнів 9 класу  з метою виявлення професійної направленості. 
	Квітень
	Штронда О. О.

	Аналіз анкетування
	

	10
	Психологічні консультації учнів за результатами анкетування і тестування
	Квітень
	Штронда О. О.

	
	

	11
	Організація зустрічей учнів з представниками професійних учбових закладів (профорієнтаційна співпраця)
	Протягом року
	Штронда О. О.

	
	


Розділ VІІІ
Робота з батьками та громадськістю
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Відм. про викон.

	1
	Заслухати звіт голови батьківського комітету, обрати новий склад батьківського комітету, затвердити план роботи на навчальний рік
	04.09
	Батьк. ком. школи 
	План роботи
	

	2
	Організувати роботу школи молодих батьків, планування розгляду таких питань:

· основні форми, засоби та методи сімейного виховання школяра;

· трудності та помилки сімейного виховання і шляхи їх усунення;

· підвищення рівня педагогічної культури батьків – обов`язкова умова поліпшення виховання дітей в сім`ї;

· психолого-фізіологічні та педагогічні основи виховання шко-лярів, вікові особливості розвитку учнів
	Жовтень-грудень
	Батьк. ком. школи

Батьк. ком. школи
	План роботи
	

	3
	Провести загальношкільні батьківські збори:

· Здоров’я дітей – турбота батьків. Спільна робота батьків та вчителів по створенню безпечних умов життєдіяльності дітей.
· Що допомагає дитині вчитися? Яке місце в житті дитини займає Інтернет? Мобільні телефони за і проти. 

· Життєвий простір без насильства

· Ознайомлення з нормативною документацією ДПА
	Вересень

Грудень 

Лютий 
Травень
	Чмир М.І.
	Протокол рішення
	

	4
	Провести класні індивідуальні бесіди з батьками:

· Підліток: проблема виховання дітей в сім’ї
· Виховання свідомого ставлення до свого здоров’я як найвищої соціальної цінності
· Виховання шанобливого ставлення до родини, Батьківщини, поваги до народних традицій і звичаїв.

· Ознайомлення з нормативною документацією про ДПА
	Грудень 

Лютий 
Травень 
	Класоводи

Класні керівники
	Протокол рішення
	

	5
	Підготувати  і провести виставки робіт учнів і лекторій з питань виховної роботи в сім`ї
	 Протягом року
	Ткаліч Р.М.
Штронда О. О.
	Інформація
	

	6
	Опрацювати  оперативну інформацію з батьківських зборів про зауваження, пропозиції та побажання батьків щодо поліпшення навчально-виховного процесу
	Грудень
	Чмир М. І.
	Інформація
	

	7
	Надати  допомогу сім`ям з метою поліпшення відвідування дітьми школи, своєчасно  інформувати  батьків про відсутність дітей на заняттях
	Травень
	Штронда О. О.


	Інформація
	

	8
	Провести рейди у сім`ях з метою:

· вивчення матеріального стану та умов для навчання;

· відвідування сімей з проблемами сімейного виховання;

· відвідування сімей важковиховуваних дітей
	   Протягом року
	Штронда О. О.

Класоводи

Класні керівники
	Довідка
	

	9
	Зміцнювати зв`язки вчителів-предметників з батьками, викликати для співбесіди батьків учнів, які не встигають у навчанні, з  метою надання їм методичних консультацій
	Протягом року
	Вчит.-предм.
Кл. кер. 1-9 кл.
	Інформація
	

	10
	Провести спільні батьківські збори, виховні години та свята
	Протягом року

 
	Кл. кер. 1 -9 кл. 
	План роботи
	


Розділ ІХ
Система внутрішнього контролю. Перспективний план внутрішкільного контролю
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	№ з/п
	Зміст  діяльності
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма 
виконання
	Відмітка про виконання

	
	
	Місяць
	Тиждень
	
	
	

	9.1. Педагогічна та фахова майстерність

	1
	Попереджувальний контроль. Відвідування уроків учителів, які потребують методичної допомоги.
	11
	ІІ-ІІІ
	Чмир М. І.
Мельник О. П.
	Аналіз уроків
	 

	2
	Тематичний контроль: «Використання різних форм і методів контролю знань учнів  на уроках трудового навчання»
	11
	 
	Чмир М. І.

Мельник О. П.
	Проект наказу
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	3
	Персональний контроль: «Система роботи учителя, що атестується. Вчитель математики Ломако В.Ф..»
	Жовтень - березень
	Чмир М. І.

Мельник О. П.
	Проект наказу
	 

	4
	Персональний контроль: «Система роботи учителя, що атестується. Вчитель образотворчого мистецтва Штронда О.О..»
	Жовтень - березень
	Чмир М. І.

Мельник О. П.
	Проект наказу
	 

	5
	Персональний контроль: «Система роботи учителя, що атестується. Вчитель історії Пискун В.М.»
	Жовтень – березень
	Чмир М. І.

Мельник О. П.
	Проект наказу
	 

	6
	Персональний контроль: «Система роботи учителя, що атестується. Вихователь ДНЗ Івченко Г.В..»
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	9.2. Якість навчально виховного процесу

	1
	Фронтальний контроль: «Стан викладання  та рівень навчальних досягнень учнів 
-5-9 класів з української мови»


	10
	 
	Чмир М. І.

Мельник О. П. 
	Довідка 
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	2
	Фронтальний контроль: «Стан викладання  та рівень навчальних досягнень учнів 
5- 9 класів з математики»
	11
	 
	Чмир М. І.

Мельник О. П.
	Довідка
	 

	
	
	
	
	
	
	 


	
	
	
	
	
	
	

	3
	Фронтальний контроль: «Стан викладання  української мови  у початковій школі»
	10
	 
	Чмир М. І.

Мельник О. П.
	Довідка
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	4
	Фронтальний контроль: «Стан викладання  та рівень навчальних досягнень учнів 
5- 9 класів з іноземної мови
	11
	
	
	
	

	5
	Фронтальний контроль: «Стан викладання  іноземної мови  у початковій школі»
	10
	
	
	
	

	6
	Фронтальний контроль: «Стан викладання  математики  у початковій школі»
	11
	
	
	
	

	7
	Фронтальний контроль: «Стан викладання  фізики»
	2
	
	
	
	

	8
	Фронтальний контроль: «Стан викладання  природознавства початковій школі»
	3
	
	
	
	

	9
	Фронтальний контроль: «Стан викладання  географії»
	4
	
	
	
	

	10
	Аналіз участі учнів школи у районних олімпіадах
	1
	ІІ
	Мельник О. П.
	Проект наказу
	 

	11
	Оперативно-якісний контроль. Виконання навчальних програм і планів.
	12
	ІV
	Мельник О. П.
	Проект наказу
	 

	
	
	5
	IV
	
	Проект наказу
	 

	12
	Оперативно-якісний контроль рівня засвоєння теми:
	 
	 
	Чмир М. І.

Мельник О. П.
	Довідка
	 

	
	         Географія, 7  клас (контрольний зріз знань учнів);
	4
	
	
	
	 

	
	         Історія, 9 клас (контрольний зріз знань учнів);
	3
	
	
	
	 

	
	         Фізика, 9 клас (контрольний зріз знань учнів);
	2
	
	
	
	 

	
	         Алгебра, 7 клас (контрольний зріз знань учнів);
	11
	
	
	
	 

	
	         Геометрія, 9 клас (контрольний зріз знань учнів);
	11
	
	
	
	 

	7
	Фронтально- оглядовий контроль. Адміністративні контрольні роботи:
-  3-4 кл. – укр. мова, математика;
-  5-9 кл. – укр. мова;
-  5-9 кл. – математика;
-   3- 9 кл. – англ..мова(письмо, говоріння)
- 7 – 9 кл. – хімія, біологія, фізика,
- 7 – 9 кл. -  географія
	12

5
	 
	Чмир М. І.

Мельник О. П.
	Довідка
	 

	9.3. Якість виховної системи

	1
	Оперативно-якісний контроль: Якість планування виховної роботи у 1- 4 класах
	2

	 
	Ткаліч Р.М.

	Довідка
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	2
	Фронтально-оглядовий контроль: Якість проведення виховної роботи у 5- 9  класах
	3
	 
	Ткаліч Р.М.
.

	Довідка
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	3
	Оперативно – якісний контроль: Аналіз  зайнятості  учнів  у  позаурочний  час       

	3

	 
	Штронда О. О. 
	Довідка
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	4
	Тематичний контроль: «Робота педагогічного колективу  по здійсненню правового  виховання   учнів школи»
	ІІ семестр
	 
	Штронда О. О.
	Довідка
	 

	9.4. Ведення шкільної документації

	1
	Наявність та відповідність навчальних програм
	1
	ІІ
	Мельник О. П.
	Довідка
	 

	2
	Календарне планування навчального матеріалу
	1
	ІІ
	Чмир М. І.

Мельник О. П.
	Довідка
	 

 

	3
	Плани класних керівників з  виховної роботи
	1
	ІІ
	Мельник О. П.
	Довідка
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	4
	Стан ведення зошитів ( укр. мова та література)
	3
	 
	Чмир М. І.
	Довідка
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	5
	Стан ведення зошитів ( математика)
	2
	
	Мельник О. П.
	Довідка
	

	
	
	
	
	
	
	 

	6
	Стан ведення зошитів (початкові класи)
	4
	
	Мельник О. П.
	Довідка
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	7
	Стан ведення класних журналів
	12
	ІV
	Мельник О. П.
	Проект наказу
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	3
	ІV
	
	
	 

	
	
	
	
	
	Проект наказу
	 

	
	
	5
	ІІІ
	
	
	 

	8
	Стан ведення щоденників учнів
	2
	 ІІІ
	Мельник О. П.
	Проект наказу
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	9
	Стан ведення поурочних планів учителями
	2
	ІV
	Мельник О. П.
	Проект наказу
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	10
	Стан оформлення атестаційних  матеріалів учителів
	3
	ІІІ
	Мельник О. П.
	
	 

	11
	Стан оформлення матеріалів ДПА учнів 4,9 класів
	6
	ІІІ
	Мельник О. П.
	
	 


Розділ Х

Заходи щодо раціонального використання та зміцнення матеріально-технічної  бази.

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Відм. про викон.

	1
	Скласти графік роботи технічного персоналу та розподілити обсяг виконуваних робіт.
	Вересень
	Чмир М.І.
	Графік 
	

	2
	Здійснити перевірку документів педагогічних працівників з метою проведення тарифікації.
	Вересень
	Чмир М.І.
	Наказ
	

	3
	Забезпечити своєчасне списання ремонтно-будівельних матеріалів, які використовувались під час підготовки школи до нового навчального року.
	Вересень
	Чмир М.І.
	Довідка 
	

	4
	Здійснити рейд-перевірку  "Збереження  шкільного майна і санітарний стан  навчальних кабінетів".
Провести підготовку школи до осінньо-зивового періоду.
	Жовтень 

Жовтень


	Чмир М.І.
Литовченко В.П.
	Довідка

Довідка 


	

	5
	Завершити благоустрій  шкільного подвір`я та прилеглої території.
	Жовтень
	Литовченко В.П.
	Акт
	

	6
	Провести  інвентаризацію шкільного майна, списання  морально та фізично застарілого майна.
	Жовтень
	Чмир М.І..
	Наказ
	

	7
	Поповнити  навчальні кабінети наочними посібниками , виготовленими учнями 
	Листопад
	Зав. кабінетом 
	Довідка
	

	8
	Підготувати проект наказу "Про оплату праці педагогічним працівникам школи за результати проведення атестації".
	Квітень
	Чмир М. І.
	Проект наказу
	

	9
	Забезпечити  проведення підготовчих робіт з ремонту класних приміщень та приміщень загального користування.
	Квітень
	Литовченко В. П.
	Довідка
	


Розділ ХІ
Робота з охорони праці та безпеки життєдіяльності учнів та працівників гімназії
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Відм. про викон.

	СЕРПЕНЬ

	1
	Провести контроль за наявністю планів евакуації з поверхів, інструкцій з охорони праці, техніки безпеки в кабінетах фізики, біології, інформатики, майстернях, спортзалі, в коридорах
	До 21.08
	Чмир М.І.
	
	

	2
	Перевірити комплектність пожежного щита, пожежних рукавів та кранів
	До 14.08
	Чмир М.І.
	
	

	3
	Провести вступний інструктаж та інші види інструктажів
	31.08
	Чмир М.І.
	Журнал інструктажів
	

	Вересень

	1
	Провести вступний інструктаж з учнями всіх класів, вивчити з ними правила ТБ, правила поведінки в кабінетах
	01.09
	Класні керівники
	Класні журнали інструктажів
	

	2
	Підготувати журнал реєстрації інструктажів під час проведення екскурсій, позакласної роботи, суспільно-корисної праці
	До 04.09
	ОДК

	
	

	3
	Провести профілактичний огляд учнів на педикульоз
	До 04.09
	Медсестра
	
	

	4
	Вивчити  стан здоров’я прибулих за літо учнів та учнів 1 класу
	До 07.09
	Класні керівники
	Довідки
	

	5
	Корегування основних заходів з ЦО та складу невоєнізованих формувань
	До 11.09
	Начальник штабу ЦО
	
	

	6
	Здійснити контроль  за організацією в класних журналах роботи з учнями з дотримання вимог ТБ та запобігання нещасних випадків із дітьми
	До 07.09
	Чмир М.І.

	Наказ
	

	ЖОВТЕНЬ

	1
	Провести практичні відпрацювання планів евакуації з приміщення школи
	До 09.10
	Класні керівники
	
	

	2
	Провести  профілактичні щеплення учням за згодою батьків 
	Протягом місяця
	Медсестра
	
	

	3
	Здійснити контроль за тепловим режимом у закладі, провести роботу по підготовці гімназії до опалювального сезону
	До 09.10
	Литовченко В.П.
	Матеріал до наради
	

	4
	Випустити сан бюлетень: «СНІД – небезпека ХХІ століття»
	До 15.10
	Штронда О.О.
	
	

	5
	Провести інструктажі з учнями напередодні осінніх канікул
	До 23.10
	Класні керівники
	
	

	Листопад

	1
	Провести заняття з працівниками гімназіцї з ОП, ТБ, ЦО
	До 06.11
	Чмир М. І.
	
	

	2
	Здійснити контроль за веденням журналу реєстрації нещасних випадків з учнями, працівниками
	До 10.11
	ЗДНВР
	Інформація 
	

	3
	Здійснити контроль за веденням журналів інструктажів в навчальних кабінетах, майстернях, спортзалі
	До 10.11
	ЗДНВР 
	Інформація
	

	4
	Випустити санбюлетень «Сколіоз – хвороба набута»
	До 12.11
	Штронда О.О.
	
	

	Грудень

	1
	Перевірити стан роботи з охорони праці, техніки безпеки, виробничої санітарії під час навчально-виховного процесу
	Протягом місяця
	Чмир М. І.
	
	

	2
	Провести відповідні інструктажі з дітьми напередодні зимових канікул
	До 23.12
	Класні керівники
	
	

	3
	Підготувати проект наказу про дотримання правил техніки безпеки під час святкування новорічних свят
	До 24.12
	Чмир М. І.
	Проект наказу
	

	Січень

	1
	Організувати  зустріч лікаря з учнями 6-9 класів з метою профілактики шкідливих звичок
	    15.01
	Штронда О. О.
	
	

	2
	Випустити санітарний бюлетень «Очі бережи з дитинства»
	До 18.01
	Штронда О. О.
	
	

	3
	Провести вибірковий огляд на педикульоз
	До 13.01
	Медсестра 
	
	

	4
	Провести аналіз стану здоров’я першокласників після І семестру
	До 13.01
	Ткаліч Р.М..

Медсестра
	Довідка
	

	Лютий

	1
	Випустити санітарний бюлетень «Носи одяг та взуття відповідного розміру»
	До 19.02
	Ткаліч Р.М.


	
	

	Березень

	1
	Провести перевірку світлового, теплового та повітряного режиму
	До 06.03
	Литовченко В. П.
	Довідка
	

	Квітень

	1
	Провести профілактичний огляд спортивного, технічного, електричного та протипожежного обладнання
	До 05.04
	Бойко В.П.

Литовченко В. П.
	Довідка
	

	2
	Здійснити контроль за роботою харчоблоку
	До 10.04
	Чмир М. І.
	Проект наказу
	

	Травень

	1
	Спланувати розподіл класних кімнат, навчальних кабінетів та меблів відповідно до вікових особливостей учнів на наступний навчальний рік
	До 30.05
	Литовченко В. П.
	
	

	2
	Провести відповідні інструктажі з учнями напередодні літніх канікул
	До 25.05
	Класні керівники
	Записи в журналах інструкт.
	


РОЗДІЛ ХІІ
СОЦІАЛЬНИЙ ЗАХИСТ ПРАЦІВНИКІВ

	1.
	Забезпечити своєчасну розробку і виконання заходів по створенню безпечних та нешкідливих умов праці відповідно до вимог нормативних документів з охорони праці.
	Протягом 

року
	Адміністрація
	

	2.
	Забезпечити суворе дотримання посадовими особами та працівниками вимог Закону України
 “ Про охорону праці”, нормативних актів про охорону праці.
	Протягом року
	Адміністрація
	

	3.
	Зберігати за працівниками , які втратили працездатність у зв’язку з нещасним випадком, місце роботи та середню заробіню плату на весь період до встановлення відновлення працездатності.
	Постійно


	Адміністрація
	

	4.
	Проводити атестацію робочих місць за умовами праці
	За потребою
	Адміністрація
	

	5.
	Виконувати всі заплановані заходи по  підготовці до роботи в зимовий період
	Вересень –

листопад
	Адміністрація
	

	6.
	Забезпечувати належне утримання санітарно – побутових приміщень.
	Постійно


	Адміністрація
	

	7.
	Забезпечити постійний контроль за своєчасним введенням в дію нормативних документів з питань організації, нормування праці, розподілу навчального навантаження.
	Постійно


	Адміністрація
	

	8.
	Забезпечувати ефективний контроль за дотриманням в школі законодавства про оплату праці.
	Постійно
	Адміністрація
	

	9.
	Забезпечувати своєчасну виплату заробітної плати.
	Постійно


	Адміністрація
	

	10.
	Гарантувати оплату  праці за роботу в надурочний час, у святкові та вихідні дні згідно чинного законодавства.
	Постійно


	Адміністрація
	

	11
	Гарантувати виплату мінімальної заробітної плати у розмірах, не нижче законодавчо встановленного розміру мінімальної заробітної плати.
	Постійно


	Адміністрація
	

	12.
	Забезпечити в школі гласність умов оплати  праці, порядку виплати доплат, надбавок, винагород, інших заохочувальних компенсаційних  виплат, положень про преміювання.
	Постійно


	Адміністрація
	

	13
	Зберігати за працівниками місце роботи і середній заробіток за час проходження ними медичного огляду.
	Раз на рік
	Адміністрація
	

	14.
	Надавати щорічні чергові відпустки педпрацівникам
	Згідно графіку
	Адміністрація
	

	15.
	Надавати відпустки або їх частину  керівникам та педпрацівникам протягом навчального року у зв’язку з необхідністю санітарно – курортного лікування.
	За потребою
	Адміністрація
	

	16
	Забезпечити виконання основних положень закону України «Про захист персональних даних»
	Постійно
	Адміністрація
	

	17
	Проводити бесіди з працівниками школи щодо протидії та подолання корупції
	Постійно
	Адміністрація
	


	План засідань педагогічної ради на 2020-2021н.р.
	

	Педрада № 1 
1. Про підсумкироботишколи за 2019-2020 н.р. та завданняпедколективу на наступнийрік  (Доп. дир. школи)

2. Про роботу педколективу над реалізацією єдиної науково-методичної проблеми «Від сучасних технологій освіти через 
    педагогічну майстерність учителя до формування особистості учня  та підготовки його до життя в сучасних умовах».
3.Про затвердження режиму роботишколи.
4. Про остаточнийрозподілтижневогонавантаження на 2020-2021 н.р.

5. Про використанняваріативноїскладовоїробочогонавчального плану

6. Про проведення практики.

7. Про оцінюванняучнів 2 класу

8. Про створення умов для педагогічноїадаптаціїучнів 1, 5 класів до навчання
9.Про розгляд методичних рекомендацій щодо організації освітнього процесу в закладах загальної середньої освіти в умовах    

   дистанційного навчання
	26.08.2020 р.

	Педрада № 2

«Створення в колективі навчального закладу умов для науково-дослідницької роботи педагогів та учнів;

    обмін передовими педагогічними ідеями, розвиток творчої співпраці"

1. Про виконання рішень попередньої педради. 

2. Оцінка ефективності реалізації проблеми формування готовності сучасного педагога до впровадження особистісно-зорієнтованих  

    технологій навчання у педагогічну практику. 

3. Робота класних керівників, щодо травматизму,  профілактики правопорушень та злочинності, СНІДу, наркоманії, алкоголізму 
	19.10.2020 р.

	Педрада № 3

«Роль класовода та класного керівника в підвищенні рівня розвитку класного  колективу й вихованості кожного учня»
1.Про виконання рішень попередньої педради. 

2.Емоційна нестійкість дитини. Психологічний супровід адаптації до нових умов навчання учнів 1 класу в І с поточного   н. р.
3. Про результати перевірки планування класними керівниками виховної роботи та якості її виконання у І семестрі 2020-2021 н. р.
	21.12.2020 р.



	Педрада № 4

    «Самоаналіз власної діяльності та самоосвіта – реальні шляхи підвищення професійної  майстерності педагога"

1. Про виконання рішень попередньої педради. 
2. Творчі звіти вчителів, що атестуються.
3. Робота колективу з соціального захисту учнів пільгових категорій та профілактики правопорушень. 

4. Про визначення предмету за вибором для державної підсумкової атестації у 9 класі. 
	20.03.2021 р.


	Педрада № 5

1. Про виконання рішень попередньої педради
2. Про роль бібліотеки у формуванні культури читання учнів та уміння використовувати сучасні інформаційні ресурси.
3. Про переведення учнів до наступних класів та  випуск учнів 9 класу.

4. Про попереднє навантаження вчителів на 2021-2022 н. р
	05.06.2021р.




Наради при директорові

Основні завдання: проводяться для вирішення поточних та перспективних питань роботи гімназії
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	
	СЕРПЕНЬ

· Аналіз діяльності адміністрації за 2019-2020  навчальний рік і завдання на наступний навчальний рік

· Про виконання Закону України «Про загальну середню освіту».

· Про виконання Закону України «Про мови».

· Про стан готовності навчального закладу до нового навчального року.

· Про комплектування класів, результати набору.

· Про забезпечення підручниками.

· Про режим роботи гімназії.

· Про педагогічне навантаження

· Про розподіл функціональних обов’язків

· Про організацію харчування

· Про оновлення обліку дітей пільгового контингенту

· Про дотримання санітарно – гігієнічних норм

· Про особливості організації виховної роботи

· Огляд нових нормативних документів, внесення змін до внутрішньогімназійних нормативних документів

· Вибір секретаря нарад при директорові
	Серпень

ІІІ т.


	Директор


	Протокол 
	

	2
	ВЕРЕСЕНЬ

· Про підсумки працевлаштування учнів 9 класу.

· Про організацію методичної роботи на 2020-2021н.р.
· Про хід курсової перепідготовки вчителів

· Про дотримання режиму роботи гімназії, організацію чергування, навчально – виховного процесу

· Про організацію роботи з попередження дитячого травматизму. Підсумки місячника «Увага!Діти на дорозі.»

· Про організацію роботи з обдарованими учнями

· Про підготовку до Дня вчителя
	Вересень

ІІ т.
	Директор


	Протокол 
	

	3
	ЖОВТЕНЬ
-Про проведення інвентаризації матеріальних цінностей

-Про ведення класних журналів

- Про підсумки контролю за веденням щоденників учнями 5-9  кл

- Про організацію та проведення осінніх канікул

- Аналіз відвідування учнями 5 класу уроків у вересні- жовтні 

- Про організацію І етапу Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін.
	Жовтень

ІІ т.
	Директор


	Протокол 
	

	4
	ЛИСТОПАД

· Про охоплення гарячим харчуванням, роботу харчоблоку в гімназії.

· Перевірка стану навчальних кабінетів

· Про організацію роботи щодо видачі документів про освіту в 2020-2021 н.р.

· Аналіз роботи гімназійної бібліотеки

· Про участь учнів у ІІ етапі Всеукраїнських олімпіад з базовихдисциплін
	Листопад

ІІ т.
	Директор


	Протокол 
	

	5
	ГРУДЕНЬ

· Результати закінчення І семестру

· Підведення підсумків персонального контролю в І семестрі

· Про організацію та проведення зимових канікул

· Стан роботи з попередження дитячого травматизму в І семестрі

· Вибіркове слухання результативів перевірки журналів (звіт про усунення виявлених раніше недоліків)

· Аналіз відвідування уроків учнями за І семестр

· Про проведення загально гімназійних батьківських зборів.
	Грудень

ІІ т.
	Директор


	Протокол 
	

	6
	СІЧЕНЬ

· Аналіз навчально-виховної роботи за І семестр

· Про стан чергування у навчальному закладі

· Підготовка гімназії до організованого початку ІІ семестру (аналіз розкладу уроків)

· Про результати контролю діяльності вчителів з планування  виховної роботи на ІІ семестр

· Про організацію чергувань вчителів та учнів на ІІ семестр

· Аналіз виконання графіків предметних тижнів, олімпіад. Результати участі.

· Про результати участі учнів у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін.
	Січень

ІІт.
	Директор


	Протокол
	

	7
	ЛЮТИЙ

· Про стан профорієнтаційної роботи в 7-9 класах 

· Ведення щоденників учнями 8-9 кл. 

· Організація роботи щодо комплектування 1-го класу
	Лютий

ІІ т.
	Директор.
	Протокол
	

	8
	БЕРЕЗЕНЬ

· Про роботу методичних об’єднань гімназії

· Про підсумки предметних тижнів та декад

· Про організацію роботи на канікулах

· Про стан ведення класних журналів

· Аналіз відвідувань учнями занять у січні-березні 
	Березень

ІІ т.
	Директор


	Протокол
	

	9
	КВІТЕНЬ

· Про організацію вивчення Інструкції про закінчення навчального року

· Про організацію роботи з ЦЗ. Підготовка до дня ЦЗ

· Про результати атестації педпрацівників

· Про підготовку до ремонтних робіт

· Про попередження негативних явищ серед учнів. 
	Квітень

ІІ т.
	Директор


	Протокол
	

	10
	ТРАВЕНЬ

· Результати вивчення стану викладання предметів у ІІ семестрі

· Про підготовку свята Останнього дзвоника

· Про результати виконання навчальних планів і програм

· Звіт про виконання виховних планів за навчальний рік

· Аналіз  виконання річного плану

· Стан роботи з попередження дитячого травматизму у ІІ семестрі

· Аналіз результатів роботи з батьками

· Про комплектування педагогічних  кадрів на 2018-20189н.р.
	Травень

ІІ т.
	Директор


	Протокол
	


